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REPUBLIKA HRVATSKA
Djecji vrtic ,,Krijesnica“
Ravnatelj

KLASA: 415-01/20-01/01
URBROJ: 2186/174-02-20-1
Mali Bukovec, 11. rujna 2020.g.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10 i
19/14), ¢lanak 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovorosti (Narodne
novine broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i ¢lanka 55. Statuta Dje¢jeg vrtica
,,Krijesnica", ravnatelj Dje¢jeg vrti¢a ,,Krijesnica" donosi sljedecu

ODLUKU
o proceduri obracuna i naplate vlastitih prihoda Dje¢jeg vrti¢a ,,Krijesnica'

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ova Odluka ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Djecjeg vrtica
,»-Krijesnica" (dalje u tekstu: Vrti¢), a u cilju pravovremene naplate potraZivanja za koje Op¢ina
vodi analiti¢ku evidenciju.
(2) Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obra¢una i naplate dospjelih a nenapla¢enih
potrazivanja dospjelih a nenaplaéenih potrazivanja Vrtica.

Clanak 2.
(1) Prihodi se utvrduju i naplac¢uju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedina¢nim
aktima Vrtica.
(2) Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Vrti¢u, a koji je njegov prihod.

Clanak 3.
(1) Vlastiti prihodi Vrti¢a su:
1. Prihodi od sufinanciranja cijene usluge, participacije i sli€no — od roditelja korisnika usluga,
2. Sredstva po ostalim osnovama potrazivanja koja se mogu pojaviti u Vrtiéu.

II. MJERE, PROCEDURA I KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 4.
(1) Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja iz ¢lanka 3. ove Odluke obuhvacaju
slijedece radnje: usmeni kontakt, pismena opomena, moguénost obro¢ne otplate, isklju¢enje i
pokretanje ovr$nog postupka radi naplate potrazivanja.



Clanak 5.
(1) Postupak obratuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po slijedecoj
proceduri;

BR. | AKTIVNOST IZVRSITELJ | ROK DOKUMENTI
l. Evidentiranje prisutnosti | Odgojitelji Mjeseéno Evidencijska lista
djece u odgojnoj skupini
2, Mjeseéni obracun Upravno tijelo | Mjese¢no [zlazni ra¢un
Opéine  mali
Bukovec
nadlezno za
financije (dalje
u tekstu:
Upravno tijelo)
3s Dostava uplatnica | Ravnatelj Do 15. za | Uplatnice
roditeljima/skrbnicima Vrti¢a odnosno | tekuéi
druga  osoba | mjesec
koju on ovlasti
te nadlezno
Upravno tijelo
4. KnjiZenje raCuna Upravno tijelo | Mjese¢no Izlazni raun
5. Pracenje naplate prihoda | Upravno tijelo | Mjese¢no Knjigovodstvene
kartice
6. Utvrdivanje stanja | Upravno tijelo | Mjese¢no Izvod otvorenih stavaka
dospjelih i nenaplaéenih
potraZivanja
7. Usmeni kontakt s | Ravnatelj Po isteku | Knjigovodstvene
duznikom Vrti¢a datuma kartice
dospijeca
8. Pisana opomena Ravnatelj Po isteku | Pisana opomena sa svim
Vrtica roka usmene | potrebnim podacima o
opomene stanju duga i uplatu
9. Provjera postupanja po | Ravnatelj 15 dana | RjeSenje o ovrsi,
opomeni, u slucaju ne | Vrtic¢a nakon slanja | odnosno drugi akt kojim
naplate  pokreée  se opomene se pokreée prisilna
postupak prisilne naplate naplata putem
Upravnog tijela
odvijetnika, javnog
biljeznika i dr.
11. | Ovrha- prisilna naplata Tijekom RjeSenja o ovrsi/ovrsni
potraZivanja godine prijedlozi odnosno drugi
akt

(2) Postupak ovrhe provodi se sukladno odredbama zakona i drugih akata kojima je ureden
postupak prisilne naplate dugova.

(3) Ako roditelj/staratelj ne podmiri svoje obveze u roku od 45 dana od dospijeéa dugovanja,
dijete se automatizmom ispisuje iz Vrti¢a, $to ne utjete na postupak naplate nenaplacenih
potrazivanja dugovanja prema ovoj Odluci.



Clanak 6.
(1) DuZnici mogu podnijeti zahtjev za obroénu otplatu duga. Naédin i dinamika otplate dugova
navode se u zahtjevu.
(2) Zahtjev iz prethodnog stavka ovog ¢lanka podnosi se ravnatelju koji, ukoliko isti smatra
opravdanim, odobrava obrué¢nu otplatu duga.

III. OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 7.
(1) Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu naplatiti primjenom navedenih mjera, moze
se 1zvrsiti otpis potrazivanja na temelju slijede¢ih kriterija:
- ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa (temeljem pravomoénih odluka nadleznih
tijela, nastajanjem zastare),
- ukoliko se utvrdi da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,
- u slu¢aju kada iznos potraZivanja obzirom na troSkove naplate nije isplativ,
- u slucaju izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti,
- u drugim slu¢ajevima prema posebnim propisima.
(2) Odluku o otpisu potrazivanja donosi Osniva¢ na prijedlog ravnatelja.

Clanak 8.
(1) Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i internetskoj
stranici Dje¢jeg vrti¢a ,,Krijesnica".

Djegji vrti¢ ,,Krijesnica"
Ravnatelj;
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