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REPUBLIKA HRVATSKA
Djecji vrti¢ ,,Krijesnica“
Ravnatelj

KLASA: 406-03/20-01/01
URBROJ: 2186/174-02-20-1
Mali Bukovec, 11. rujna 2020.g.

Na temelju ¢lanka 55. Statuta Djecjeg vrtica ,,Krijesnica", a u vezi sa ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnatelj
Djecjeg vrtica ,,Krijesnica" dana 11. rujna 2020. godine donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
(1) Ovom procedurom propisuje se stvaranje ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova,
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad i obavljanje
osnovne djelatnosti ustanove Djeéji vrti¢ ,,Krijesnica" (u daljnjem tekstu ustanova), ako posebnim
propisom ili op¢im aktom ustanove nije drukéije odredeno.

Clanak 2.
(1) Ravnatelj ustanove je odgovoma osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuju ustanovu. Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga
mogu iskazati te predloZziti ravnatelju svi zaposlenici u ustanovi i voditelji odjela i odsjeka, ako
posebnim propisom ili opéim aktom ustanove nije odredeno drugaéije. Prijedlog za nabavu roba,
opreme, izvrSenje radova i usluga dostavlja se prije izrade godi$njeg plana nabave roba i usluga.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj je duzan prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti
kontrolu i utvrditi da li je pribavljanje prediozene ugovorne obveze u skladu s vazeé¢im financijskim
planom i planom /javne/ nabave ustanove za tekuéu godinu.

Clanak 4.
(1) Nakon §to ravnatelj utvrdi kako je predlozena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskom
planom i planom /javne/ nabave ustanove , donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju
ugovorne obveze.

Clanak 5.
(1) Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZze postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi vec¢ se radi o jednostavnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

L. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA



JAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Na stvaranje obveza za koje nije potrebna procedura primjenjuje se vazeéi Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave za Dje¢ji vrtié ,,Krijesnica” Mali Bukovec.
(2) Ravnatelj moze odobriti nabavu roba i usluga bez odluke, narudZbenice odnosno ugovora u
vrijednosti do 500,00 kuna po nabavi.

Clanak 7.
(1) Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o j avnoj nabavi tada se stvaranje

obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA

JAVNE NABAVE
Clanak 8.
(1) Stvaranje obveza za koje je potrebna procedura javne nabave glasi:

RED. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

BR.

1. Prijedlog za nabavu Radnici, nositelji Prijedlog s opisom Tijekom godine,
opreme/koristenje pojedinih poslova i potrebne a najkasnije
usluga/radova aktivnosti opreme/usluga/radovai | mjesec dana prije

okvimom cijenom, pripreme

ponudbeni list godisnjeg plana
nabave za
sljededu godinu

2. Priprema tehniéke i Ako proces nije Tehnicka i natje¢ajna Do pocetka
natjecajne centraliziran na razini | dokumentacija kalendarske
dokumentacije za osnivaca, tada godine u kojoj se
nabavu ovlasteni predstavnici pokrece postupak
opreme/usluga/ javnog naruditelja. nabave
radova Moguce je angazirati

vanjskog struénjaka

3. Ukljucivanje stavki iz | Zaposlenik na Financijski plan rujan - prosinac
plana nabave u poslovima za
financijski plan financije

4. Prijedlog za Zaposlenici — Prijedlog s tehni¢ckom i | Tijekom godine
pokretanje postupka nositelji pojedinih natje¢ajnom
javne nabave poslova i aktivnosti dokumentacijom

/u ovoj fazi ravnatelj
treba preispitati
stvarnu potrebu za
predmetom nabave/

5. Provjera je li prijedlog | Zaposlenik na Ako DA — odobrenje 3 dana od
u skladu s donesenim | poslovima za pokretanja postupka zaprimanja
planom nabave i financije nabave prijedloga
financijskim planom Ako NE — negativan

odgovor na prijedlog za




pokretanje postupka

Prijedlog za Zaposlenici — Dopis s prijedlogom te | 3 dana od
pokretanje postupka nositelji pojedinih tehni¢kom i zaprimanja
javne nabave s poslova i aktivnosti natjeCajnom odgovora od
odobrenjem dokumentacijom i zaposlenika na
zaposlenika na odobrenjem raéunovode | poslovima za
poslovima za financije financije
Provjera je li tehnic¢ka | Osoba koju ovlasti Ako DA — pokrece Najvise 30 dana
i natjeCajna ravnatelj (ne moze postupak javne nabave | od zaprimanja
dokumentacija u biti zaposlenik na Ako NE - vraca prijedloga za
skladu s propisima o poslovima za dokumentaciju s pokretanje
javnoj nabavi financije) primjedbama na doradu | postupka javne

nabave
Pokretanje postupka Ravnatelj Objava natjecaja Tijekom godine
javne nabave
Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor Prema

zakonskim

rokovima

(2) Za nabave koje su obuhvaéene procedurom javne nabave narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje
osoba ovlastena za nabavu.

Clanak 9.
(1) Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave za Djeéji vrti¢ ,,Krijesnica” Mali Bukovec
donijet ¢e Upravno vijece Djeéjeg vrti¢a ,,Krijesnica".
(2) Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljena je na oglasnoj plo¢i i na internetskoj
stranici Dje¢jeg vrti¢a ,,Krijesnica".

Djedji vrti¢ ,,Krijesnica™







